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REPUBLIKA HRVATSKA

poZpSro-sLAVoN sxa ZupANTJA
OPCINA iacl-rN

KLASA:022-01116-0117
URBROJ:2 17 7 I 03 -03 -\ 6-l
Caglin, 1 5.sijednja 201 6.

Na temelju dlanka 47. Statuta opiine Caglin (,,SluZbeni glasnik Op6ine iaglin" broj:l/13
i4113) Opiinski nadelnik Opdine donosi slijedeiu

PROCEDURU OBRAdUNA. I NAPLATA VLASTITIH PRIHODA

ilanak 1.

Ovim aktom utvrduje se procedura obraduna i naplate dospjelih nenapladenih
potraZivanja u Opiini Caglin. osim ako posebnim propisom nije drugadije utvrdeno.

Clanak 2.

Postupak obraduna i naplate dospjelih nenapla6enih potraZivanja vrSi se po slijedeioj
proceduri:

R.br. AKTIVNOST IZVRSENJB ROK POPRATNI DOK.
I Prikupljanje podataka

potrebnih za izdav anje:
o Rje5enja
o Raduna
o Uplatnica

Referent za
komunalno
gospodarstvo i
komunalni redar,
Referent za opce
poslove

Tijekom
godine

Zahtjev| rje5enja, i sl.

2. Izdavanje Rjeienja
komunalne naknade.
komunalnog doprinosa

Referent za
komunalno
gospodarstvo i
komunalni redar
Referent zaop1e
poslove

Tijekom
godine

RjeSenja

3. lzdavanje raduna komunalne
naknade za pravne osobe i
uplatnica za fizt(ke osobe,
zakupa posl. prostora i dr.

Referent za
komunalno
gospodarstvo i
komunalni redar

Pravne-
mjesedno
Fizidke-
kvaftalno

Raduni, zaduLenje,
uplatnice,

4. Kontrola potpunosti i
todnosti

Referent za
komunalno
gospodarstvo i
komunalni redar

sukcesivno

Unos podataka u sustav
(knjiZenje izlaznih raduna u
saldakont ima i  s l .kni iz i)

Referent za frnanciie dnevno Knjigovodstvene
kartice

6. Kontrola todnosti nodataka Referent za
financile,Referent za

dnevno Knj igovodstvene
kartice



komunalno
gospodarstvo i
komunalni  redar

1 Unos podataka u sustav
(Evidentiranje napla6enih
prihoda u sl .kni iz i  i  SC)

Referent za financije dnevno Knj igovodstvene
kartice

8. Pra6enje naplate prihoda
(analitika)

Referent za financiie dnevr.ro Izvadak po poslovnom
radunu, Blagajnidki
izvieStai-unlatnice

9. Izdavanje opomena
opomena pred tuZbu

Referent za
komunalno
gospodarstvo i
kornunalni redar
Referent zaopfe
noslove

Za pravne
osobe
kvarlalno. za
f iz id.  lx
godiSnje

Opomene i opomene
pred tuZbu

10. Obradun kamata za
zaka5nielo pla6anie raduna

Referent za financiie Prema potrebi Obradun kamata

11 . Ovrha-prisilna naplata
potraZivanja

Referent za
komunalno
gospodarstvo i
komunalni redar,
odvietnik

Tijekom
godine

RjeSenja o ovrsi

Clanak 3.

1. Redovito pra6enje naplate

Redovitim i aZurnim knjiZenjem naplate op6inskih prihoda omoguiuje se lak5e i todno
praienje naplate i utvrdivanje otvorenih potraZivanja. S ve6im duZnicima i onima diji se
dugovi odnose na dulje vremensko razdoblje (6 mjeseci i vi5e) potrebno je uskladiti salda,
narodito kad su plaieni noviji raduni, a stariji su otvoreni.

Kod knjiZenja uplata vaLnoje obratiti paZnju na stavke koje se zatvaraju uplatom. Ukoliko
je duZnik naveo poziv na broj, obavezno se zatvara dugovanje po pozivu na broj. Ukoliko
duZnik nije naveo poziv na broj obavezno se zatvaraju najstarija dugovanja duZnika.

2. .Izdavanje opomena

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi op6inskih prihoda (komunalna naknada,
komunalni doprinos, zakup posl .prostora,zakup poljoprivrednog zemlji5ta i dr.), koje
odredeni duZnik ima prema Opdini. Opomene za pravne osobe izlistavaju se svaka tri
mjeseca, a za frzidke jednom godi5nje. Kriterij za listanje opomena je dug za dva ili vi5e
raduna ovisno o visini duga. Za ve6e duZnike (uglavnom fizidke osobe) suglasnost o
obrodnom pla6anju dugovanja daje Referent za komunalno gospodarstvo i komunalni redar.
U roku narednih 30 dana nadzire se naplata prihoda po opomenama.

3. Ovrhe

Nakon Sto u roku od 30 dana nije naplaien dug za koji je poslana opomena, izdaju se
ovr5na rjeSenja (najde56e komunalne naknade), osim za one duZnike koji dug pladaju u
ratama ( nagodba o obrodnoj otplati duga).

Ukoliko u roku od 8 dana od primitka rjeSenja o ovrsi ne bude podmiren dug po
ovrsi, poduzet ie se postupak prisilne naplate potraZivanja putem FINE.

Ukoliko FINA dostavi obavijest da naplata po rje5enju o ovrsi nije moguia, sluZbenici
koji vode ovrSni predmet, duZni su uputiti dopis nadleZnom op6inskom sudu i predloZiti
osiguranje novdane traLbrne prisilnim zasnivanjem zaloLnog prava na nekretnini, uz koji
prilaZu izvr5no rje5enje o ovrsi.



Ovrha se mo2e provesti na svim raspoloZivim pokretninama i nekretninama ovr5enika.
Clanak 4.

Clanak 5.

Ova procedura objavljena je na web stranici Op6ine iaglin. a stupa na snagu danom
donoSenja.

OPCINSKT r.iaierNir
Dalibor BprdaiT
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R..br. AKTIVNOST IZVRSENJE ROK POPRATNI
DOK.

l Utvrdivanje
knj i govodstvenog stanj a
duZnika..

Referent za
komunalno
gospodarstvo i
komunalni
redar
Referent za
opde poslove
Referent za
financije

Pokretanje pr i jedloga
za ovrhu odnosno
Upravnog postupka
pravovremeno,odn ost.to
treba paziti da ne dode
do zastare potraZivanj a.

Knjigovodstvena
evidencija duZnika,
karlice i raduni

2 . Kompletiranj e pri loga-
vjerodostojna ili ovr5na
isprava, obradun kamata
Rje5enje o vis ini
kom.naknade (kod
Upravnog postupka
odnosno izdavanja
Rje5enja o ovrsi
komunalne naknade,
opomena pred tuZbu sa
povratnicom

Referent za
komunalno
gospodarstvo i
komunalni
redar
Referent za
op6e poslove
Referent za
financije

Knjigovodstvena
kartica ili raduni,
Rje5enje o
utvrdivanju visine
komunalne
naknade
Obradun kamata
Opomena s
povratnicom

J . lzrada prijedloga za ovrhu
ili R.jeSenja o ovrsi

Referent za
komunalno
gospodarstvo

Najvi5e dva dana od
pokretanja postupka

RjeSenje o ovrsi

4 . Ovjera i potpis
prijedloga za ovrhu

Referent za
komunalno
gospodarstvo
nadelnik

5 . Dostava prijedloga za
ovrhu ovr5eniku
preporuceno sa
povratnicom

Referent
komunalno
gospodarstvo
Referent
op6e ooslove

ZA

ZA

Najvi5e tri dana od
izrade prijedloga

6 . Izvr5nost RjeSenja Referent za
komunalno
gospodarstvo
Opi inski
nadelnik

Stambilj izvr5nosti
ovjera i potpis na
RjeSenju

1 . Dostava RjeSenja po
izvrSnosti na naplatu FINI
ili na zabilj eLbu zabrane
otudenja ako se radi o
ovrsi na pokretnine.

Nadelnik

RjeSenje o ovrsi


