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   REPUBLIKA HRVAT                             

                                            Kralja Tomislava 56 E

                                              34350, Čaglin

KLASA:404-01/17-01/1

URBROJ:2177/03-03-17-1

Čaglin, 01.veljače 2017.

       Na temelju članka 15.stavak 2. Zakona o javnoj nabavi ( Narodne novine br. 120/16) i članka 47. Statuta Općine Čaglin (Službeni glasnik Općine Čaglin broj 1/13 i 4/13), Načelnik općine Čaglin donio je

         PRAVILNIK O PROVOĐENJU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE 
OPĆE ODREDBE 
Članak 1.

Ovim Pravilnikom uređuje se postupak nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti nabave u Općini Čaglin (u nastavku teksta: Naručitelj) manje od 200.000,00 kuna bez PDV-a te postupak nabave radova procijenjene vrijednosti nabave manje od 500.000,00 kuna bez PDV-a (u nastavku teksta: jednostavna nabava). 

PREDMET NABAVE 
Članak 2.

1) Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan način koji osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni. 

2) Opis predmeta nabave ne smije pogodovati određenom gospodarskom subjektu. 

3) U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su značajne za izvršenje ugovora, a time i za izradu ponude (npr. mjesto izvršenja, rokovi izvršenja, posebni zahtjevi u pogledu načina izvršenja predmeta nabave i slično). 

4) Predmet nabave se određuje na način da predstavlja tehničku, tehnološku, oblikovnu, funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu. 

5) Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano određena u trenutku početka postupka jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo. Izračunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), uključujući sve opcije i moguća obnavljanja ugovora. 

POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE 
Članak 3.

1) Jednostavnu nabavu roba, radova i usluga za potrebe Naručitelja provodi Jedinstveni upravni odjel Općine Čaglin i stručno povjerenstvo koje imenuje općinski načelnik  na način propisan ovim Pravilnikom.

Članak 4.

1) Postupak jednostavne nabave pokreće se pod uvjetom da su planirana i osigurana financijska sredstva za predmet nabave i da je predmet nabave procijenjene vrijednosti nabave 20.000,00 kuna ili više bez PDV-a, uvršten u Plan nabave za proračunsku godinu.

2) Ako predmet nabave nije uvršten u Plan nabave istovremeno se radi izmjena i dopuna Plana nabave  

3) Postupak jednostavne nabave započinje Odlukom o početku postupka jednostavne nabave Općinskog načelnika. 

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 70.000,00 KUNA BEZ PDV-a 
Članak 5.

(1)Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kuna provodi se izdavanjem narudžbenice ili zaključivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom. 

(2)Narudžbenica obavezno sadrži podatke o: izdavatelju narudžbenice, gospodarskom subjektu –

dobavljaču, vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica 

mjere, količina, jediničnih cijena te ukupnih cijena.

(3)Narudžbenicu potpisuje općinski načelnik.

(4)Ugovor obavezno sadrži podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu 

sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni, rokovima isporuke robe, izvođenja radova i pružanja 

usluge, načinu i dinamici plaćanja te ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima. 

(5)Ugovor potpisuje Općinski načelnik. 

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI OD 70.000,00 KUNA BEZ PDV-a, A MANJE OD 200.000,00 BEZ PDV-a ZA ROBE I USLUGE, ODNOSNO MANJE OD 500.000,00 KUNA ZA RADOVE 
Članak 6.

1) Poziv na dostavu ponuda za nabave procijenjene vrijednosti od 70.000,00 kuna bez PDV-a, a manje od 200.000,00 kuna bez PDV-a za robe i usluge, odnosno manje od 500.000,00 kuna bez PDV-a za radove, upućuje se istovremeno na najmanje tri gospodarska subjekta po izboru, na način koji omogućuju dokazivanje da je isti zaprimljen od potencijalnih ponuditelja (dostavnica, povratnica, kopija izvješća o uspješnom slanju telefaksom, izvješće o pročitanoj elektroničkoj pošti i slično). 

2) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini tržišnog natjecanja, poziv na dostavu ponuda se može uputiti manjem broju gospodarskih subjekata u slučajevima provedbe nabave koja zahtijeva žurnost, kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovršenju započetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina, isključiva prava te u ostalim slučajevima po odluci Naručitelja. 

3) Poziv na dostavu ponuda može se uputiti potencijalnim ponuditeljima i objavom na službenoj Internet stranici Naručitelja, www.opcina-caglin.hr. 

SADRŽAJ POZIVA NA DOSTAVU PONUDA 
Članak 7.

Poziv na dostavu ponuda sadrži minimalno naziv Naručitelja, naziv i adresu potencijalnog ponuditelja, ukoliko se poziv na dostavu ponuda šalje gospodarskom subjektu po izboru, opis predmeta nabave, rok za dostavljanje ponude (datum i vrijeme), rok valjanosti ponude, kriterij odabira ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, način dostavljanja ponuda, adresu na kojoj se može preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, adresu na koju se ponude dostavljaju te elektroničku adresu osobe za kontakt. 

Članak 8.

Naručitelj u pozivu za dostavu ponuda može odrediti osnove za isključenje i uvjete sposobnosti gospodarskih subjekata te tražiti jamstva ovisno o složenosti predmeta nabave i procijenjenoj vrijednosti, primjenjujući na odgovarajući način odredbe važećeg Zakona o javnoj nabavi. 

NAČIN I ROK DOSTAVE PONUDA

Članak 9.

1) Način dostave ponuda određuje se u pozivu na dostavu ponuda. 

2) Rok za dostavu ponuda bit će određen ovisno o složenosti predmeta nabave kako bi se omogućilo potencijalni ponuditeljima dostavljanje ponude u skladu s uvjetima iz poziva na dostavu ponude. Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje 3 (tri) radna dana. 

3) Ponude u papirnatom pisanom obliku dostavljaju se neposredno u Jedinstveni upravni odjel Općine Čaglin ili putem pošte preporučenom poštanskom pošiljkom na adresu Općine Čaglin, u zatvorenoj omotnici na kojoj mora biti naznačeno naziv i adresa ponuditelja te naziv predmeta nabave. 

4) Ako je dopušteno dostavljanje ponuda u drugačijem obliku (elektroničkom poštom, telefaksom i slično), moraju se osigurati uvjeti za očuvanje integriteta podataka i tajnost ponuda. 

5) Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda vratiti će se neotvorena ponuditelju. 

6) Sve dokumente koje Naručitelj zahtijeva u skladu s ovim Pravilnikom ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroničke isprave, a izabrani ponuditelj je u obvezi dostaviti originale na uvid ukoliko to Naručitelj zatraži. 

OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA 

Članak 10.

1) Po isteku roka određenog u Pozivu na dostavu Ponuda, stručno povjerenstvo Naručitelja koje se sastoji od najmanje tri predstavnika, otvaraju pristigle ponude neposredno nakon isteka roka za dostavu ponuda, prema redoslijedu zaprimanja ponuda. 

2) Otvaranje ponuda može biti javno. 

Članak 11.

1) Stručno povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda. 

2) O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda u slučaju nabava iz članka 6. ovog Pravilnika sastavlja se Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda koji minimalno mora sadržavati podatke o ponuditeljima, utvrđivanje da ponuda odstupa od traženog, cijenu svake ponude, rokove i ostale bitne uvjete navedene u ponudi te podatke o odabranom ponuditelju, kao i razloge poništenja postupka. 

3) Iznimno, ukoliko je otvaranje ponuda javno, stručno povjerenstvo može sastaviti najprije Zapisnik o otvaranju ponuda, a potom i Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda. 

4) Kao najpovoljnija ponuda može se izabrati samo ponuda koja udovoljava svim uvjetima iz Poziva na dostavu ponuda. 

5) Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, odnosno Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, sadrži prijedlog odgovornoj osobi Naručitelja za donošenje odluke o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja.

DONOŠENJE ODLUKE O ODABIRU

Članak 12.

1) Na osnovi rezultata pregleda i ocjena ponuda iz članka 11. ovog Pravilnika, Naručitelj donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude na temelju kriterija za odabir ponude. 

2) Ako su dvije ili više valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, Naručitelj će odabrati onu koja je zaprimljena ranije. 

3) Odluku o odabiru potpisuje odgovorna osoba Naručitelja, odnosno Općinski načelnik. 

4) Ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku Odluka o odabiru najpovoljnije ponude dostavlja se na znanje zajedno s preslikom Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni, odnosno Zapisnika o pregledu i ocjeni. 

DONOŠENJE ODLUKE O PONIŠTENJU 

Članak 13.

Naručitelj zadržava pravo poništiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka za dostavu ponuda bez posebnog pisanog obrazloženja.

SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI

Članak 14.

1) Nakon odabira najpovoljnije ponude, potpisuje se ugovor ili izdaje narudžbenica koja sadrži sve bitne elemente ugovora. 

2) Za nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna bez PDV-a, u pravilu se izdaje narudžbenica, a za nabave procijenjene vrijednosti od 20.000,00 kuna bez PDV-a i više, u pravilu se sastavlja ugovor o javnoj nabavi. 

IZUZEĆE OD PRIMJENE PRAVILNIKA

Članak 15.

Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na nabavu knjiga, stručne literature, časopisa, reprezentacije,  isključiva prava i slično. 

PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE 

Članak 16.

1) Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika, donose se na isti način kao i ovaj Pravilnik. 

2) Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove daljnje izmjene i dopune, objavljuje se  u Službenom  glasniku Općine Čaglin i na službenim Internet stranicama Općine Čaglin. 

Članak 17.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o postupku javne nabave roba, radova i usluga bagatelne nabave, KLASA: 022-05/15-01/13,URBROJ:2177/03-03/15-1 od 15.srpnja 2015.godine

Članak 18.

       Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donošenja i objavit će se u Službenom glasniku Općine Čaglin i na  web stranici općine Čaglin,www.općina-caglin.hr.

                                                                                         OPĆINSKI NAČELNIK

                                                         Dalibor Bardač

KLASA:

URBROJ:

Čaglin,

Naručitelj:  Općina Čaglin , OIB:29083729254 na temelju članka 4.Pravilnika o provođenju   postupaka  jednostavne  nabave  KASA:404-01/17-01/1, URBROJ:2177/03-03-17-1 od 01.veljače 2017.godine, općinski načelnik Općine Čaglin , dana ______________donosi :

ODLUKU O POČETKU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE 
Naziv predmeta nabave:

Procijenjena vrijednost nabave:

Ovlašteni predstavnici naručitelja (ime, prezime, obveze i ovlasti):

OPĆINSKI NAČELNIK:

                                                                                                         Dalibor Bardač

OPĆINA ČAGLIN                                                   Gospodarski subjekt:(naziv, adresa, OIB)

Kralja Tomislava 56 E                                              

34350 Čaglin                                                           _________________________________

OIB:29083729254  

POZIV NA DOSTAVU PONUDE

Poštovani,

Naručitelj Općina Čaglin, Kralja Tomislava 56 E,  Čaglin  pokrenuo je nabavu 

_____________________

(predmet nabave i evidencijski broj nabave), te Vam upućujemo ovaj Poziv na dostavu

ponude.

Sukladno članku 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) za godišnju

procijenjenu vrijednost nabave iz Plana nabave manju od 200.000,00 kuna bez PDV-a

odnosno 500.000,00 kn bez PDV-a (tzv. jednostavne  nabavu) Naručitelj nije obvezan provoditi

postupke javne nabave propisane Zakonom o javnoj nabavi.

1. OPIS PREDMETA NABAVE

Predmet nabave je ____________________ (navesti naziv predmeta nabave), sukladno

troškovniku iz dijela II. ovog Poziva (ako je priložen troškovnik)

ili

Opis predmeta nabave: ________(navesti)

Procijenjena vrijednost nabave (bez PDV): ___________________

2. UVJETI NABAVE

Vaša ponuda treba ispunjavati slijedeće uvjete:

način izvršenja: narudžbenica/ugovor; jednokratno/sukcesivno;

rok izvršenja: x dana od dana primitka narudžbenice/stupanja ugovora na snagu;

rok trajanja ugovora: x dana/mjeseci;

rok valjanosti ponude: x dana od dana isteka roka za dostavu ponuda;

mjesto izvršenja: sukladno lokacijama navedenim u Troškovniku u dijelu II. ovog

Poziva;

rok, način i uvjeti plaćanja: x dana od dana primitka valjanog računa; račun se

ispostavlja na adresu Naručitelja: Općina Čaglin, Kralja Tomislava 56 E, Čaglin s naznakom na

računu: "Račun za predmet nabave _______";

cijena ponude (odredbe o cijeni ponude): u cijenu ponude bez PDV uračunavaju se

svi troškovi i popusti ponuditelja; cijenu ponude potrebno je prikazati na način da se

iskaže redom: cijena ponude bez PDV, iznos PDV, te cijena ponude sa PDV;

kriterij odabira ponuda (uz obvezu ispunjenja svih gore navedenih uvjeta i

zahtjeva): npr. najniža cijena;

isključenje i dokazi sposobnosti: prema potrebi, ovisno o predmetu nabave i odluci

naručitelja;

ostalo: ovisno o vrijednosti i složenosti predmeta nabave npr. jamstvo za uredno

ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, odredbe o

ugovornoj kazni, odredbe o podizvoditeljima i sl.

3. SASTAVNI DIJELOVI PONUDE

Ponuda treba sadržavati:

Ponudbeni list (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja)

Troškovnik (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja)

Dokazi (traženi dokumenti)

4. NAČIN DOSTAVE PONUDE

Ponuda se dostavlja na Ponudbenom listu i Troškovniku iz dijela II. ovog Poziva na dostavu

ponude, a koje je potrebno ispuniti i potpisati od strane ovlaštene osobe ponuditelja.

Naručitelj neće prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet

nabave iz ovog Poziva na dostavu ponude.

Molimo da Vašu ponudu dostavite:

rok za dostavu ponude: npr. ponudu je potrebno dostaviti do_____sati dana _____

201__. godine

način dostave ponude: npr. osobno, poštom s naznakom na omotnici ___________ ,

e-malom

mjesto dostave ponude: npr. adresa naručitelja, ured, e-mail adresa, telefaks.

Otvaranje ponuda će se održati dana _________. godine u _____ sati, u prostorijama

Naručitelja (ured naručitelja). Otvaranje ponuda može biti javno (nije obveza po ZJN-u javno

otvarati ponude za bagatelne nabave).

5. OSTALO

Obavijesti u vezi predmeta nabave: kontakt osoba (e-mail, telefon, telefax i sl.)

Obavijesti o rezultatima predmetne nabave: Pisanu obavijest o rezultatima nabave

Naručitelj će dostaviti ponuditelju u roku x dana od dana isteka roka za dostavu

ponuda.

S poštovanjem,                                                             ______________________

                                                                                        ime i prezime (potpis)

TROŠKOVNIK
Predmet nabave: ______________________________(iz Plana nabave, popunjava naručitelj)

Ponuditelj nudi cijene Predmeta nabave putem ovog Troškovnika, te je obvezan nuditi, odnosno ispuniti sve stavke Troškovnika. Nije prihvatljivo precrtavanje ili korigiranje zadane stavke Troškovnika. Roba/oprema/uređaj, koje je u Troškovniku navedena kao primjer smatra se ponuđenim, ako ponuditelj ne navede nikakvu drugu robu/opremu/uređaj na za to predviđenom mjestu.
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___________________________________

(Ovjerava ovlaštena osoba ponuditelja, ime i prezime, potpis)

PONUDBENI LIST

Predmet nabave: ____________________________________________________________

Naručitelj: (naziv, adresa, OIB)_________________________________________________

Odgovorna osoba Naručitelja: (ime i prezime )_________________________________

(popunjava naručitelj)

Naziv ponuditelja: __________________________________________________________

Adresa (poslovno sjedište): ____________________________________________________

OIB: ______________________________________________________________________

Poslovni (žiro) račun: ________________________________________________________

Broj računa (IBAN): ________________________________________________________

BIC (SWIFT) i/ili naziv poslovne banke: ________________________________________

Ponuditelj je u sustavu PDV-a (zaokruži): DA NE

Adresa za dostavu pošte: _____________________________________________________

E-pošta: ___________________________________________________________________

Kontakt osoba: _____________________________________________________________

Telefon: ___________________________________________________________________

Fax: ______________________________________________________________________

PONUDA

Broj ponude: ______________________________________________________________

Datum ponude: ____________________________________________________________

Cijena ponude bez PDV: ____________________________________________________

PDV: ___________________________________________________________________

Cijena ponude s PDV: ______________________________________________________

                                               __________________________________________________

                                              (Ovjerava ovlaštena osoba ponuditelja, ime i prezime, potpis)

KLASA:
URBROJ:
Predmet (naziv):

ZAPISNIK O OTVARANJU, PREGLEDU I OCJENI PONUDA
· Naručitelj: __________(naziv)____________(adresa), OIB ____________________ 
· Predmet nabave:______________________________________________________ 
· Vrsta postupka i zakonska osnova za provođenje postupka nabave: sukladno 
članku 15. stavak 1. Zakona o javnoj nabavi (NN, br.120/16), 
· Evidencijski broj nabave: ____________________(navesti ako ga ima), 
· Procijenjena vrijednost nabave: ________kuna bez PDV, 
· Osigurana sredstva za predmetnu nabavu: _________kuna s PDV, 
· Poziv na dostavu ponude br. _____od ______201_. godine, otpremljen na adrese gospodarskih subjekata kako slijedi: 
a) naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB 

b) naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB 

c) naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB 

· Ponude su otvorili predstavnici Naručitelja dana ____,____ 201_. godine 
· Analitički prikaz pravovremeno zaprimljenih ponuda: 
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	DA/NE/elektronski
	DA/NE/elektronski
	

	
	dostavljena
	dostavljena
	dostavljena
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Ocjena
	
	
	
	

	(zadovoljava/nezadovoljava)
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	II. OSTALI UVJETI
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	(navesti po potrebi npr.
	
	
	
	

	dokazi)
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Ocjena
	
	
	
	

	(zadovoljava/nezadovoljava)
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	III. OCIJENA PONUDE
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Valjana/nije valjana
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


· Kriterij za odabir ponude:(najniža cijena, uz obvezu ispunjenja uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu ponuda). 
· Ostalo: _____(npr. Ponuda br. ______od ___.___.201__. godine Ponuditelja x je zakašnjela, te je vraćena neotvorena). 
· Ponude rangirane prema kriteriju odabira: 
a) Ponuda br. ____od __.__.201_.godine Ponuditelja____________, 

b) Ponuda br. ____od __.__.201_.godine Ponuditelja____________, 

c) Ponuda br. ____od __.__.201_.godine Ponuditelja_____________. 

· Prijedlog odabira: Ponuditelj _____(naziv, adresa, OIB) dostavio je Ponudu koja ispunjava uvjete i zahtjeve iz Poziva na dostavu ponude od __.__.201_.godine, stoga se predlaže odabir iste. 
· Ovjeravaju predstavnici Naručitelja: 
a) Ime i prezime 

b) Ime i prezime

Urbroj:

Čaglin , _________201_.

Naručitelj, Općina Čaglin,  OIB :29083729254 , na temelju članka 14. Pravilnika o provedbi

postupka jednostavne nabave , KLASA:404-01/17-01/1 , URBROJ:2177/03-03-17-1
od 01.veljače 2017., Općinski načelnik, dana ______________donosi :

ODLUKU O ODABIRU NAJPOVOLJNIJE PONUDE

Naručitelj (naziv, adresa, OIB)________________________________________________

Predmet jednostavne  nabave za kojeg se donosi odluka o odabiru je __________________

Naziv ponuditelja čija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi: (naziv, adresa,

OIB) ________________________________________________________________

Cijena ponude bez PDV-a iznosi ___________________________, iznos PDV-a

______________, cijena ponude sa PDV-om _____________________________________.

Razlozi odbijanja ponuda: ___________________________________________________

Razlozi odabira, obilježja i prednosti odabrane ponude: 

Odluka se sa preslikom Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda dostavlja

ponuditeljima na dokaziv način.

                                                                                             OPĆINSKI NAČELNIK:

                                                                                                    Dalibor Bardač

Urbroj:

Čaglin,  _________201_.

Naručitelj, Općina Čaglin , OIB:29083729254,    na temelju članka 15. Pravilnika o provedbi

postupka jednostavne  nabave  KLASA:404-01/17-01/1, URBROJ:2177/03-03-17-1
od 01.veljače 2017. godine, općinski načelnik, dana ______________donosi :

OBAVIJEST O PONIŠTENJU POSTUPKA  JEDNOSTAVNE NABAVE 
Naručitelj (naziv, adresa, OIB)________________________________________________

Predmet bagatelne nabave za kojeg se donosi odluka o poništenju je 

_______________.

Obrazloženje razloga poništenja: _____________________________________________.

                                                                                           OPĆINSKI NAČELNIK:


Dalibor Bardač

REPUBLIKA HRVATSKA


POŽEŠKO-SLAVONSKA ŽUPANIJA


OPĆINA ČAGLIN














